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Instructions pour l'inscription en tant que partenaire
Aux « 16 jours contre la violence basée sur le genre »

Voici un guide étape par étape pour s'inscrire en tant que partenaire sur le site des « 16 jours
contre la violence de genre »

1. Ouvrir le site web des 16 jours contre la violence de genre

Ouvre ton navigateur web et va sur le site web www.16jours.ch

,=, | 1] [ Mouvelonglet x —+ — O x
@, I3 www.16jours.ch gy - o
EJ Importer les favoris Pour un accés rapide, placez vos favoris ici... q

2. Naviguer vers la page d'inscription « Je veux participer — Inscription ».

Clique sur la navigation en haut a droite.

S ® 0O B Acui-l6jousdachismeco x | +
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€= (@] (%) https://www.16jours.ch

Sélectionne ensuite le champ « Je souhaite participer — Inscription ».
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16 jours d’activisme A propos des journées d'action

> [
THEME CENTRAL LANGUE SIMPLE &
G

—> JE VEUX PARTICIPER - DE QUOT S'AGIT-TL ?
[NSCRIPTION BASES & ETUDES
COMMANDER DU MATERIEL

ORGANISATIONS Contact
PARTICIPANTES CONTACT

LES MEDIAS EN PARLENT MEDIAS & TELECHARGEMENTS

Evénements & actions

CALENDRIER DES EVENEMENTS
ACTIONS DE LANCEMENT =@

ORANGE DAYS

RECHERCHE -

-

Tu peux aussi aller directement sur la page d'inscription :
www. 16jours.ch/inscription

3. Accéder a la page d'inscription des partenaires :

Une fois que tu es sur la page « Je veux participer — Inscription », fais défiler vers le bas
jusqu'a la boite orange « Qui peut participer ».

16 JOURS CONTRE LA VIOLENCE —
4 BASEE SUR LE GENRE LANGUE SIMPLE _ DE. P

TUUTCS 1TSS PCTSUTTTTS TTTTeT SUTT TSS PICTIVETIUTS ©T CITacul TS PeUtl Par UCTPeT o T

campagne !
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4. Lire les conditions de participation

Dés que tu as lu I'encadré orange « Qui peut participer », fais défiler la page jusqu'au
champ « Télécharger les conditions de participation ». Clique dessus pour télécharger les
conditions de participation. Merci d’en prendre connaissance.

™ 16 JOURS CONTRE LA VIOLENCE LANGUE SIMPLE _ DE. i —

ad BASEE SUR LE GENRE

TUUTCS 1TSS PCTSUTTTTS TTTTeT SUTT TSS PICTIVETIUTS ©T CITacul TS PeUtl Par UCTPeT o T

campagne !

q

5. S'inscrire

Dés que tu as lu les conditions de participation. Clique sur le champ orange « S'inscrire
maintenant ».

16 JOURS CONTRE LA VIOLENCE Lanoue siwpie  [FRTREIONIOON] @ - —

= BASEE SUR LE GENRE

TUUTTS 1TSS PCTSUTTITTS TTTTST SUTT TSS UTCTIVETIUTS T GITaculTs Pul par USIpeT a 1a

campagne !

Tu peux maintenant remplir le formulaire d’inscription.
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Tu as maintenant ouvert le formulaire «Inscris-toi maintenant » et tu peux le remplir. Merci
de veiller a bien compléter tous les champs obligatoires, marqués d’un astérisque (*).

De plus, 'une des deux cases a cocher doit impérativement étre sélectionnée : « Je
souhaite inscrire un événement » ou « Je n’inscris pas d’événement ». Le formulaire ne
pourra étre envoyé que si ces conditions sont remplies.

Explication des différents champs du formulaire :

Dans le champ « Organisation / Fonction », merci d’indiquer le nom de
I'organisation, du collectif ou du service public (communal, cantonal, etc.) en lien
avec ton inscription. Si tu t'inscris a titre individuel, indique simplement ta fonction ou
ton activité professionnelle.

Pour les cases a cocher « Je souhaite inscrire un événement » ou « Je n’inscris pas
d’événement », sélectionne celle qui correspond a ta situation : Si tu proposes une
activité et que tu comptes inscrire un événement dans le calendrier en ligne des 16
jours, coche « Je souhaite inscrire un événement ». Si tu ne proposes pas
d’activité ou que n’inscris pas toi-méme d’événement dans le calendrier en ligne,
coche « Je n’inscris pas d’événement ». Il est important que toutes les
organisations partenaires remplissent le formulaire, qu’elles annoncent un
événement ou non, et méme si elles font partie d’un groupe qui organise déja
quelque chose.

Apreés avoir entierement rempli le formulaire, vérifie encore une fois que toutes les données
sont correctes. Clique ensuite sur « Envoyer ».
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Tu t'es maintenant inscrit-e en tant que partenaire !
6. Payer la cotisation de partenaire

Ensuite, tu seras directement redirigé-e vers le formulaire de paiement afin de pouvoir payer
ta contribution de partenaire.

a
16 JOURS CONTRE LA VIOLENCE _ —_
2 BASEE SUR LE GENRE CALENDRIER DES EVENEMENTS ~ LANGUE SIMPLE DE . "

PATEMENT

Ta contribution
Ce formulaire te permet de payer en toute sécurité via notre partenaire RaiseNow.

@ choisit le type dorganisation

ONG de moins de 10 employées

ONG de 10 employéees et plus

Réseaux et organisations faltires : Nombre dorganisations x CHF 250 (chaisir montant fibre dans le formulaire de paiement)

@ choisit le montant du don

‘@;w

Les partenaires paient une contribution financiére au travail de coordination de la campagne
en fonction de leur taille et de leurs possibilités financiéres. La participation n'échoue pas
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par manque de moyens financiers. |l s'agit de valeurs indicatives et se font par auto-
évaluation. Les partenaires disposant de peu ou pas de moyens financiers ne doivent pas
payer de contribution, ou peuvent verser un montant réduit. Cependant, nous dépendons
fortement de ces participations financiéres pour pouvoir mener a bien la campagne.

Si tu souhaites payer par facture, tu peux simplement en faire la demande par e-mail a la
responsable de la campagne isabel.vidal@frieda.org

Valeurs indicatives des contributions financiéres des partenaires a la coordination :

- Bénévoles : CHF 0 - 250

- ONG de moins de 10 employé-es : 350 CHF

- ONG de 10 collaborateur-ices et plus : CHF 500

- Organisations publiques : CHF 500

- Reéseaux et organisations faitiéres : Nombre d'organisations x CHF 250

Tu as partout la possibilité de payer aussi une cotisation librement choisie.
Clique sur les champs qui te correspondent (exemple ci-dessous).

I3 15,0urS CONTRE LavioLence CALENDRIER DES EVENEMENTS ~ LANGUE STwpLe  |FRIRBJUNDON] o= @ r —

PATIEMENT

Ta contribution

Ce formulaire te permet de payer en toute sécurité via notre partenaire RaiseNow.

@ Choisir le type dorganisation

@ choisir le montant du don

350 ©] 300

Fais défiler le champ vers le bas et choisis le mode de paiement

o Choisir un mode de paiement

@ — o)

TWINT Carte PostFinance

QR bulletin de versement
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Fais défiler a nouveau vers le bas et remplis a nouveau les infos de ton organisation.

@ saisir vos informations personnelles

Organisation/Fonction

Civilté

Nom de famille

11 nous tient & coeur diétre transparents. Volre consentement nous permet de vous envoyer des e-mails contenant des nouveautés el des informations concernant les développements importants. Nous sommes conformes au réglement européen sur la protection
des données (RGPD arl. 6 para. 1a). Ledil consentement peut élre modifié ou révoqué & toul moment.

Remarques (facutatf)

Je souhzite recevoi une attestation de don pour |2 déclaration dlimpots

Fais défiler une derniére fois vers le bas et clique sur « Faire un don ».

© couvrir les frais

Oui je souhaite couvrir les frais de traitement de CHF 0 pour m'assurer que 100% de mes dons vont & NPO

#

Payer en loute séeurité aves RaiseNow

Protection des données

Maintenant, tu as également payé ta cotisation de partenaire. Merci beaucoup !

7. Recevoir une confirmation

Merci pour votre engagement a faire un don !

Frieda - Die feministische Fri isati ply@raisenow.com> € Antworten €\ Allen antworten > Wei &
An: Sie Di, 15.07.2025 10:31
%% Diese Nachricht befindet sich in Franzésisch Ubersetzen nach Deutsch | Nie aus Franzésisch tbersetzen

Chére Madame Velkov

Merci pour votre engagement a faire un don de CHF 1.00 8 NPO (Tous les collaborateurices sont bénévoles) | Vous trouverez le QR bulletin de versement en format PDF dans le lien ci-
dessous. Avec un QR bulletin de versement, vous effectuez vos dons d'une maniére particulierement économique et efficace.

raisenow.c df/c19221755ge8274.pdf

Vos données de contact:

Dara Velkov

Quartiergasse 5

3013 Bern

Suisse

Le don a l'identifiant technique c19221755ge8274.

Notre service des donateurs se tient avec plaisir a votre disposition pour toute question concernant votre don ou notre activité. Vous pouvez nous joindre par téléphone par e-mail
info@npo.org.

Votre équipe de NPO

Aprés avoir envoyé le formulaire, tu devrais recevoir un e-mail de Frieda confirmant la réception
de ton paiement.
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8. Apparaitre dans la liste des organisations participantes

Dés qu’une organisation partenaire est inscrite, son nom est ajouté a la liste des organisations
participantes sur le site : https://www.16jours.ch/organisations-participantes. La publication de
cette liste aura lieu le 19 ao(t 2025. Merci de noter que chaque publication doit d’abord étre
veérifiée et validée par nos soins — elle n’est pas automatique. Merci de prévoir un délai de
traitement.

9. Lien pour inscrire un événement

Si, lors de linscription, tu as coché la case « Je souhaite inscrire un événement », tu recevras a
la fin de I'inscription un lien te permettant d’enregistrer ton événement ou ton action dans le
calendrier en ligne.

Le premier envoi des liens aura lieu par e-mail le 19 aolt 2025. lIs seront ensuite envoyés
chaque semaine jusqu’au début octobre, puis plus frequemment. Les envois auront toujours lieu
le mardi. Tu recevras également par e-mail toutes les informations utiles, ainsi qu'un guide pour
t'aider a remplir le formulaire.

Si tu rencontres des difficultés pendant le processus, si tu as besoin de plus d’informations ou
souhaite payer par facture, tu peux contacter : Isabel Vidal, responsable des « 16 jours contre la
violence de genre » en Suisse romande et italienne par mail a isabel.vidal@frieda.org ou
téléphone au 031 300 50 65.-
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